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CADERNO DE ENCARGOS

PARTE I
CLAUSULAS JURIDICAS

Clausula 12,
Objeto
O presente procedimento tem por objeto a aquisicio de servicos de assisténcia
técnica, manutencdo e reparacdao dos sistemas e equipamentos de ar condicionado, sendo adotado o
procedimento por Consulta prévia, ao abrigo da alinea c), do nimero 1, do artigo 20.°, Cddigo dos
Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto Lei n.2 18/2008, de 29 de Janeiro, com as alteracdes
introduzidas pelo Decreto Lei n® 149/12, de 12 de Julho, conforme as clausulas técnicas descritas na II
Parte deste Caderno de Encargos.

Clausula 22,
Preco base do contrato
O preco base que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela execugdao de todas as prestacdes que
constituem o objeto do presente procedimento de formacdo contratual é no valor maximo de € 63.600,00
(sessenta e trés mil e seiscentos euros), ao qual se deve acrescer o Imposto sobre Valor Acrescentado

(IVA) a taxa legal em vigor.

Clausula 3a.
Local da prestacao do servigo
Os servigos, objeto deste contrato, serdao prestados nas instalagdes pertencentes ao IAPMEI, sitas na

Estrada do Pago do Lumiar - Campus do Lumiar, 1649-038 Lisboa.

Clausula 4a.
Inicio e duragdo do contrato
A prestacdo dos servicos terd inicio com a 1 de dezembro de 2022 e tera a duracdo de 24 (vinte e quatro)
meses, termino a 30 de novembro de 2024.

Clausula 52.

Obrigacoes de Sigilo

O adjudicatario obriga-se ao sigilo de quaisquer informagdes que obtenha em virtude da execugdo do
contrato, salvo se prévia e expressamente autorizado pela entidade contratante, nos termos e para os

efeitos da Lei de Protegdo de Dados Pessoais (preencher anexo do convite).
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Clausula 62.
CondicOes de pagamento
1. Para efeitos de pagamento, o adjudicatario deve apresentar a entidade adjudicante a correspondente

fatura com uma antecedéncia de 30 dias Uteis em relacdo a data do respetivo vencimento.

2. Nao sendo observado o prazo estabelecido no nimero anterior, considera-se que a respetiva prestacdo

sO se vence nos trinta dias Uteis subsequentes a apresentacdo da correspondente fatura.

3. Nas condicdes de pagamento a apresentar pelo concorrente ndao podem ser propostos adiantamentos

por conta dos servicos a fornecer.

Clausula 72.
Cessao da posicao contratual

1. O adjudicatario ndo poderd ceder a sua posicdo contratual ou qualquer dos direitos e obrigagGes

decorrentes do contrato sem autorizagdao da entidade adjudicante.

2. Para efeitos da autorizagdo prevista no nimero anterior, deve ser apresentada pelo cessionario toda a

documentacdo exigida ao adjudicatario no presente procedimento.

3. A entidade adjudicante deve apreciar, designadamente, se o cessionario ndo se encontra em nenhuma

das situacOes previstas no artigo 55.° do CCP.

Clausula 82,

Subcontratagao

O adjudicatario ndo podera, por qualquer forma, subcontratar terceiras entidades para a realizacdo de

tarefas relativas ao objeto do contrato, sem prévio consentimento da entidade adjudicante.

Clausula 92.
PenalizacOes

1. Caso o adjudicatario ndo execute os servigos que Ihe sdo cometidos, nos termos do contrato a celebrar
e dentro dos prazos no mesmo consignados, incorre numa multa de 0,2% por cada dia de atraso, com

referéncia ao valor do contrato.

2. Para suprimir a reparagdo/manutencdo em falta, a entidade adjudicante podera recorrer a outro

fornecedor de servigos.
3. O pagamento dos servigos previstos no ponto anterior podera incidir nas faturas ndo liquidadas.

4. Para além destas penalidades, podera ser aplicado o regime contra-ordenacional previsto na Parte 1V,
artigos 455.° a 464.° do CCP, caso o comportamento do adjudicatario seja considerado demasiado

lesivo ou prejudique o regular funcionamento da Instituicdo.
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Clausula 1082,

Casos Fortuitos ou de Forga Maior

Nenhuma das partes incorrera em responsabilidade se por caso fortuito ou de forca maior,
designadamente greves ou outros conflitos coletivos de trabalho, for impedido de cumprir as

obrigagdes assumidas no Contrato.

A parte que invocar casos fortuitos ou de forca maior devera comunicar e justificar tais situacbes a

outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situacdo.

Clausula 112,

Vigéncia do Contrato

A adjudicacdo é formalizada por contrato escrito, que vigorara desde a sua entrada em vigor, pelo prazo

de 24 (vinte e quatro) meses.

Clausula 123,

Rescisao do contrato pela entidade adjudicante

O IAPMEI pode rescindir o contrato, logo que se verifigue 0 ndo cumprimento das condigdes definidas
no presente Caderno de Encargos, ou concretamente, quando ocorram quaisquer das seguintes
circunstancias, por razoes imputaveis ao adjudicatario:
a) Pratica de atos dolosos ou negligentes que alterem o bom estado de conservagdo das
instalacoes;
b) Obstrugdo a atuagdo do servigco ou entidade a quem compete a inspecdo, quando esta é
realizada nos termos do presente Caderno de Encargos;
c) Utilizagdo abusiva ou deterioragdo anormal das instalacoes, equipamento e material;
d) Nao cumprimento das obrigagdes assumidas em todo o articulado do presente Caderno de

Encargos.

A rescisdo ndo prejudica o pagamento ao adjudicatario dos servigos ja prestados em conformidade

com o contrato.

Clausula 133,

Rescisao do contrato pelo adjudicatario
O adjudicatario podera rescindir o contrato nos termos previstos neste Caderno de Encargos ou na lei.
A rescisdo ndo podera afetar os fornecimentos num prazo inferior a 60 dias Uteis a contar da data da
notificacdo.
Clausula 14a,
Condi¢cbées comuns

A rescisdo ndo prejudica quaisquer agdes de responsabilidade civil por fatos verificados durante o
periodo de vigéncia do contrato.
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O incumprimento, por uma das partes, dos deveres resultantes do contrato confere, nos termos
gerais de direito, a outra parte o direito de rescindir o contrato, sem prejuizo das correspondentes
indemnizagOes legais.

Para efeitos do disposto no numero anterior, considera-se incumprimento definitivo quando se

verificar que o objecto do contrato ndo corresponde as caracteristicas e especificagdes que lhe sdo

atribuidas na proposta e restante documentacdo apresentada pelo adjudicatario.

Clausula 153,

Documentacgao

O adjudicatario obriga-se a entregar toda a documentagdo necessaria para a celebracdo do contrato,

no prazo de 5 dias a contar da data da notificacdo de adjudicacdo, nomeadamente:

a) Declaracdo emitida conforme modelo constante do anexo II ao Cédigo dos Contratos Publicos;

b) Documentos comprovativos que ndo se encontrem nas situacGes previstas nas alineas b), d),
e) e i) do artigo 55.° do CCP;

c) Apresentacdo do(s) Bilhete(s) de Identidade(s) ou Cartao(des) de Cidaddo do outorgante(s) e
respetivas moradas;

d) Certiddo do registo comercial, onde conste a matricula e todas as inscricdes em vigor,
nomeadamente a forma de obrigar;

e) Certiddes comprovativas de que a entidade se encontra em situacao regularizada

relativamente a dividas por impostos ao Estado Portugués e a Segurancga Social.

Clausula 162,

Prevaléncia

Fazem parte integrante do contrato, o caderno de encargos, o programa do procedimento e a proposta

do adjudicatario.

Em caso de duvidas prevalece em primeiro lugar o texto do contrato, seguidamente o caderno de

encargos e o convite e em ultimo lugar a proposta do adjudicatario.

Sem prejuizo das disposigdes previstas no Cédigo de Contratos Publicos, sdo aplicaveis as relagbes
contratuais juridicas administrativas, em tudo que ndo estiver regulado e ndo for suficientemente
disciplinado por aplicagdo dos principios gerais de direito administrativo, as normas constantes neste

caderno de encargos, no programa do procedimento e na proposta do adjudicatario.

Sdo também aplicaveis, subsidiariamente, com as necessdrias adaptacbes, as restantes normas de

direito administrativo e, na falta destas, o direito civil.

Clausula 172,

Outros encargos

Correm por conta do adjudicatario as despesas inerentes a elaboragdo da proposta.
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Clausula 183.
Foro Competente
Para resolucdo dos eventuais litigios emergentes da interpretacdo ou incumprimento do presente contrato,
as partes estipulam que é competente o Tribunal Administrativo de Circulo de Lisboa com expressa

rendncia a qualquer outro.

Clausula 192,
Gestor do Contrato
Dando cumprimento ao disposto no art. 290°-A do CCP, o IAPMEI designara um gestor do contrato a
quem competird a fungdo de acompanhar permanentemente a execucdo deste, com fungbes no
departamento da DGR-DPPI (Direcdo de Gestdo de Recursos - Departamento de Patrimdnio e

Imobilizado).

Artigo 20.°
Legislacdo Aplicavel
A tudo o que nao esteja especialmente previsto no presente Caderno de Encargos e demais documentos,
aplica-se a seguinte legislacao por ordem decrescente de prevaléncia:
e Coddigo dos Contratos Publicos;
e Demais legislagdo aplicavel.
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CADERNO DE ENCARGOS

PARTE 11
CLAUSULAS TECNICAS
Clausula 2083.
Disposicoes gerais
A Condugdo, Manutencdo e Assisténcia Técnica sera prestada por pessoal especializado no local de

funcionamento dos sistemas e equipamentos, durante o horario de trabalho normal, em dias uteis.

Clausula 213.
AcglOes objeto da prestacgdo de servigos
1. Os Servigos de Condugdo, Manutencdo e Assisténcia Técnica serdo assegurados por uma equipa
técnica deslocada no IAPMEI (Campus do Lumiar, Lisboa) e composta por técnicos munidos de
ferramentas, para as seguintes especialidades e nos seguintes termos:
= 1 técnico de ar condicionado residente, no periodo normal de funcionamento (das 08h00 as
17h00, todos os dias Uteis do ano), com uma carga horaria semanal normal de 40 horas.
= Reforco de mao-de-obra ndo residente, para limpeza de filtros e apoio ao técnico de ar
condicionado residente, em 45 dias Uteis de trabalho distribuidos ao longo do ano, em periodo
normal de funcionamento (das 08h00 as 17h00).
= Certificacdao dos sistemas abrangidos pela legislagdo em vigor, no enquadramento do Decreto-
Lei n® 56/2011, de 21 de abril, com pesquisa e detecao de fugas a assegurar por técnico de ar
condicionado com a categoria certificada como TIM III.
2. As instalacGes técnicas inseridas no objeto da prestacdo de servicos sdo todas as referentes a sistemas
de aquecimento, ventilacdo e ar condicionado de todos os edificios que integram o Campus do Lumiar,
identificados na planta anexa (Anexo I), com excecdo dos Edificios C, H, ], K1, K2, K3, M1, M§, N, Q,

R e S que sdo objeto de acdes de conducdo, manutengao e assisténcia técnica auténomas.

Clausula 222,
Descricao dos trabalhos

1. A prestacdo de Servicos de Conducdao, Manutengdo e Assisténcia Técnica consiste nas tarefas de rotina
preventiva dos equipamentos e sistemas de ar condicionado e ventilagdo, identificados na listagem
anexa (Anexo II), ndo necessariamente de forma exaustiva, bem como a execucgao de reparagdes em
caso de avarias detetadas ou alteragdes solicitadas.

2. Os trabalhos de reparagdo ou de execugdo de alteragdo das instalagbes técnicas serdo efetuados pelo
pessoal destacado, exceto quando assim se justificar, solicitado como trabalho adicional, sendo neste
caso a intervengdo iniciada nas 24 horas imediatas a aprovagao do respetivo orgamento.

3. Toda a avaria detetada pelo adjudicatario ao abrigo da Conducdo, Manutencdo e Assisténcia Técnica,
devera ser imediatamente comunicada ao representante do cliente.

4. Mensalmente, acompanhando a respetiva Folha de Assisténcia Técnica, deverd ser elaborado um

Relatério com informacgao geral do equipamento instalado, por edificio.
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As operagdes de manutencdo de cada instalacdo técnica serdo efetuadas de
acordo com o plano de trabalhos proposto pelo adjudicatario, nos moldes do mapa de rotinas-tipo
anexo a este Caderno de Encargos, a elaborar pelo adjudicatario apds a adjudicacao (Anexo III).
Para maior celeridade no levantamento, o IAPMEI fornecera ao adjudicatario todos os elementos que
possua relativamente a projetos e telas finais das instalacdes de AVAC.
Os materiais correntes inerentes aos trabalhos de assisténcia técnica e manutencdo serdo fornecidos
pelo adjudicatario, incluindo os seguintes consumiveis:

v Oleos e massas lubrificantes de motores, bombas, ventiladores e registos;

v' Sprays de limpeza e lubrificacao;

v Acertos de niveis de gases refrigerantes;

v' Materiais de limpeza, tais como: panos desperdicios e solventes;
No caso de outras pecas que seja necessario aplicar, podem ser fornecidas pelo adjudicatario, com um

acréscimo, no maximo, de 20% sobre o valor de compra ao fornecedor, devidamente comprovado.

Clausula 232,
Responsabilidade
A responsabilidade de todos os trabalhos efetuados ao abrigo do contrato, seja qual for o agente
executar, sera sempre do adjudicatario a quem é confiada a Condugdo, Manutencdo e Assisténcia
Técnica.
A ocorréncia de avarias nos equipamentos que possam ser imputadas a deficiéncias na Condugao,
Manutencdo e Assisténcia Técnica, serdo da responsabilidade do adjudicatario, correndo as respetivas

reparacdes por sua conta ou pelo agente executor.

Clausula 24a,

Selegcao e Gestdao do Pessoal
O pessoal a indicar pelo adjudicatario, depois da adjudicacdo e antes da assinatura do contrato, devera
possuir habilitagdes profissionais e experiéncia adequadas para os trabalhos exigidos da sua
especialidade.
O pessoal indicado no anterior podera ser substituido, no decurso do contrato, por outro com a mesma
qualificacdo, mas esta substituicdo terd que ser previamente aceite pela entidade adjudicante.
O adjudicatario obriga-se a substituir por trabalhador com a mesma qualificacdo profissional, o
trabalhador, que se encontre temporariamente indisponivel (motivo de doenga, férias, etc.).
O IAPMEI reserva-se o direito de recusar os trabalhadores propostos pelo adjudicatario, por manifesta
falta de aptidao profissional ou qualquer ato e indisciplina praticado no desempenho das suas fungdes.
O adjudicatario identificara o pessoal envolvido na Condugdo, Manutencgdo e Assisténcia Técnica, a fim
de se dar conhecimento a entidade responsavel pela seguranca do Campus.
O adjudicatario informard a identificagdo do seu interlocutor privilegiado que assumird a

responsabilidade da consultoria e gestdo da Conducdo, Manutengdo e Assisténcia Técnica.

Caderno de encargos DPCP2022CPR33 Pagina 8



IAPMEI

Parcerias para o Crescimento

Clausula 252,

Obrigacoes Contratuais e Legais

O adjudicatario cumprird, em relacdo ao pessoal ao seu servico ou de subempreiteiros, todas as

obrigacGes contratuais e legais, ndo sendo o IAPMEI, em caso algum, responsavel pelo incumprimento

dessas obrigagdes.

Clausula 262.
Seguros
Todo o pessoal ao servico do adjudicatario devera estar coberto por seguro de acidentes de trabalho,
nos termos legais, devendo ainda o adjudicatario ser detentor de seguro de responsabilidade civil para
danos corporais e/ou materiais causados a terceiros, que lhe sejam legalmente imputaveis em
consequéncia da exploracdo da atividade da respetiva empresa. O capital deste ultimo seguro nao
podera ser inferior a 250.000,00 Euros.
A entidade adjudicante podera, em qualquer altura, solicitar as apdlices dos seguros mencionados no

numero anterior, assim como os recibos comprovativos da validade dos contratos.

Clausula 272.
Encargos

Todos os encargos sociais e seguros sdo da conta do adjudicatario e de terceiros.
O adjudicatario providenciara, a seu encargo, para que o pessoal ao seu servico no ambito do
contrato, disponha dos meios adequados para o desempenho da sua atividade, nomeadamente:
ferramentas, equipamento para trabalho acima/abaixo do solo (escadas, escadotes, andaimes, etc.);
aparelhos de medicdo e teste; vestuario e equipamento de protecdo para garantia do cumprimento
das regras de higiene e seguranga no trabalho em vigor.
O adjudicatario providenciara, ainda, o transporte de pessoal ao seu servico, em todas as deslocacdes

gue tiver que efetuar no ambito do contrato.
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ANEXOS DO CADERNO DE ENCARGOS

ANEXO | - PLANTA GERAL DO CAMPUS DO LUMIAR
ANEXO Il - LISTAGEM DE EQUIPAMENTOS

ANEXO Ill - MAPA DE ROTINAS TIPO
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